Mirové nameésti 1, 341 01 Horazdovice
Starosta

Starosta mésta Horazdovice na zakladé § 7 odst. 3 zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celkll a o zméné nékterych zakonu vyhlasuje
vybérové fizeni
na pracovni pozici vedouciho uradu
tajemnik/tajemnice Méstského uradu Horazdovice

Misto vykonu prace: Horazdovice

Druh prace: tajemnik

Predpokladany nastup: od 01.05.2020

Pracovni pomér: jmenovani na dobu neurcitou se zkusebni dobou Sest mésicu

Popis pracovni pozice:
¢ plnéni ukoll tajemnika podle zakona o obcich
zajisténi vykonu prenesené pusobnosti méstského uradu
fizeni a koordinace Cinnosti méstského ufadu
zabezpecCovani konani Rady a Zastupitelstva mésta Horazdovice
komplexni zajiStovani pracovnépravnich vztahl k zaméstnanciim mésta

Predpoklady podle § 4 zak. €. 312/2002 Sb.: .
Statni ob&anstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR, vék minimalné 18 let,
zpUsobilost k pravnim ukonim, bezuhonnost, ovladani jednaciho jazyka, splnéni

predpokladu stanovenych zakonem €. 451/1991 Sb., ve znéni pozdéjSich pFedpisu, tj.
(lustraCni osvédc&eni a Cestné prohlaseni).

Predpoklady pro jmenovani vedouciho uradu podle § 5 zak. ¢. 312/2002 Sb., ve znéni
pozdéjSich predpist:
Nejméné tfileta praxe:
a) jako vedouci zaméstnanec, nebo
b) pfi vykonu spravnich €innosti v pracovnim poméru k Uzemnimu samospravnému
celku nebo pfi vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim pomeéru ke statu,
nebo
c) ve funkci Clena zastupitelstva uUzemniho samospravného celku dlouhodobé
uvolnéného pro vykon této funkce

Délka praxe musi byt splnéna v prubéhu 8 let bezprostiedné predchazejicich jmenovani
do funkce.

Pozadavky kladené na uchazeée o uvedenou pozici:

e vysokoSkolské vzdélani

e znalost zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich predpisu, zak. €.
262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpist, zak. €. 312/2002 Sb.,
o Ufednicich uzemnich samospravnych celkd, ve znéni pozdéjSich predpisu,
znalost zakona &. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu a
schopnost jejich aplikace v praxi

e velmi dobré organizacni a komunikacni schopnosti, uméni jednat s lidmi

e pedlivost, flexibilita, zodpovédnost a spolehlivost
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e uzivatelska znalost programi MS OFFICE
e ochota dale se vzdélavat
e TFidi¢sky prikaz skupiny ,B*

Vyhodou uchazeé€li je:
e praxe ve vefejné spravé

Nalezitosti pisemné prihlasky:
a) jméno, pfijmeni a titul uchazece
b) datum a misto narozeni uchazece
c) statni pfislusnost uchazece
d) misto trvalého pobytu uchazece
e) Cislo OP nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana
f) datum a podpis uchazece.

K pfihlaSce se pfipoji tyto doklady:

a) zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich €innosti

b) vypis z evidence Rejstfiku tresti ne starsi 3 mésicl (u cizich statnich pfislusnikud
téZ obdobny doklad osvédc&ujici bezuhonnost vydany domovskym statem, pokud
takovy doklad domovsky stat nevyda, dolozi Cestnym prohlasenim)

c) ovérena kopie dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani

d) dalSi doklady, které se tykaji odborné zpusobilosti uchazece

e) Cestné prohlaseni o splnéni pfedpokladd pro jmenovani vedouciho Ufadu

f) doklad o spInéni prfedpokladl stanovenych zakonem ¢&. 451/1991 Sb., ve znéni
pozdéjSich predpisl (Cestné prohlaseni + lustracni osvédceni) - neprokazuji osoby
narozené po 01.12.1971

g) souhlas se zpracovanim osobnich udaju ve smyslu nafizeni Evropského parlamentu
a Rady EU €. 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 ,0 ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich udaju“ (GDPR) formular je mozné stahnout na odkaze :

https://www.mesto-horazdovice.cz/muhd/user/Zamestnani/SouhlasSeZpracovanimOU.rtf

Platova tfida odpovidajici druhu prace v souladu s Nafizenim viady €. 341/2017 Sb.:
12. platova tfida

Prihlasku s pozadovanymi doklady zaslete nejpozdéji do 14.02.2020 na adresu:
Méstsky ufad Horazd'ovice

Mirové nameésti 1

341 01 Horazdovice

Obalku oznadte: Vybérové Fizeni — tajemnik MéU — neotevirat
VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni kdykoliv v jeho prubéhu.

Ing. Michael Forman v.r.
starosta mésta Horazdovice

Horazdovice 17.01.2020
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